本科毕业设计（论文）手册使用说明
一、封面填写
按照学校设计的固定格式填写。学生姓名（若为两个字，中间空两格）、学号、专业班级（全称）、指导教师（若为多人，应按列书写，校内教师在上）和日期等用“三号仿宋体”填写。

二、内容及填写
1、内容包括：任务书、中期检查表、指导教师评语、评阅教师评语、答辩小组评语、成绩汇总表。

2、任务书、中期检查表、指导教师评语等内容用黑蓝墨水笔或碳素笔填写；如果打印，字体选用“宋体小四”，行距设置为1.5倍行间距。
3、从任务书第一页开始，页脚用阿拉伯数字连续编排页码；页码位于页脚中间，采用“Times New Roman 五号字体”。
4、目录中标题的右侧要注明页码（不加括号）。

三、装订与保存
1、装订顺序为：封面→目录→任务书→中期检查表→指导教师评语→评阅教师评语→答辩小组评语。

2、本手册与毕业设计（论文）、外文翻译、答辩记录、毕业设计总结等有关材料由院（部）统一保存。

四、其他
1.本手册作为学校和院（部）毕业设计（论文）工作检查的重要依据。
2.有疑问，可随时与教务处实践教学科联系，联系电话86981896。
